POWIATOWY OSRODEK
DOSKONALENIA NAUCZYCIELL
W WODZISLAWIU SLASKIM
44-304 Wodzislaw Slaski, Os. 1 Maja 16A

Rewon 17761075 OGEOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

PODN.111.1.2021

Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
Os. 1 Maja 16A
44-304 Wodzistaw Slgski

V.

Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze-
Informatyk (w wymiarze % etatu)

Niezbedne wymagania dla kandydata:
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
posiadanie obywatelstwa polskiego,
niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwa skarbowe,
wyksztatcenie srednie lub wyzsze z informatyki,
doswiadczenie zawodowe na danym lub zblizonym stanowisku minimum 4 lata,
biegta obstuga komputera, w tym znajomos¢ programéw m.in. Vulcan — Sigma, SIO, pakiet Microsoft
Office etc.
Wymagania dodatkowe:
® umiejetnosc planowania i sprawnej organizacji pracy,
e umiejetnos¢ pracy w zespole,
e poczucie odpowiedzialnosci za realizacje zadan, terminowos¢ i sumiennoéé.
Zadania wykonywane na stanowisku:
instalacja, konfiguracja sprzetu i oprogramowania bedacego wtasnoscig Osrodka,
dozorowanie poprawnosci dziatania sprzetu i oprogramowania,
dbanie o bezpieczenstwo systemu poprzez zabezpieczenie danych przed dostepem o0sdb postronnych,
przeprowadzanie modernizacji i konserwacji sprzetu i oprogramowar,
realizacja zakupow sprzetu komputerowego,
stworzenie warunkow majgcych na celu ochrone danych osobowych, dokumentéw i informacji
przetwarzanych w systemach informatycznych,
dokonywanie na biezgco napraw zwigzanych z funkcjonowaniem sieci i sprzetu komputerowego,
dokonywanie okresowego przegladu sprzetu komputerowego i okreslenie potrzeb w tym zakresie
dokonywanie inwentaryzacji sprzetu komputerowego i oprogramowania,
obstuga programow Office 365, Vulcan, SIO,
wspotpraca z pracownikami i pomoc w prawidtowym korzystaniu ze sprzetu i oprogramowania.
Warunki pracy na stanowisku:
stanowisko pracy — informatyk,
wymiar czasu pracy - % etatu,
rodzaj umowy — umowa o prace,
miejsce pracy — siedziba Powiatowego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Wodzistawiu Slaskim,
praca przy komputerze,
praca siedzgca.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Powiatowym Osrodku Doskonalenia Nauczycieli
w Wodzistawiu Slaskim w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu



0so0b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia tj. maju 2021r. wynosit
mniej niz 6%.

Vi. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
Dokumenty niezbedne
e list motywacyjny podpisany wtasnorecznie przez kandydata,
® kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér do pobrania na stronie
www.podn.bip.powiatwodzislawski.pl)
e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
* oSwiadczenia podpisane wiasnorecznie przez kandydata (wzory do pobrania na stronie
www.podn.bip.powiatwodzislawski.pl):
1. o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
2. o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,
3. o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo écigane oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4. o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
5. 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji,
6. kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé (jezeli kandydat posiada taki dokument)
Dokumenty dodatkowe
1. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe oraz kwalifikacje

VII. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Dokumenty aplikacyjne w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko Informatyka w Powiatowym Osrodku Doskonalenia Nauczycieli
w Wodzistawiu $laskim”

Nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Powiatowego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 15.00 lub przesta¢ poczta na adres: Powiatowy
Osrodek Doskonalenia Nauczycieli, Os. 1 Maja 16A, 44-304 Wodzistaw Slaski, w terminie do
15.07.2021r. (decyduje data wptywu oferty do Placowki)

Aplikacje, ktore wptyng do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. Dodatkowe informacje:

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego
Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Wodzistawiu Slaskim (na stronie
www.podn.wodzislaw.bip.powiatwodzislawski.pl) oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Os$rodka
Doskonalenia Nauczycieli w Wodzistawiu Slgskim.

Oferty kandydatéw niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw bedg zniszczone komisyjnie lub zwracane
na wniosek zainteresowanych.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Powiatowym Oérodku doskonalenia Nauczycieli
w Wodzistawiu Slgski m pod numerem telefony: 32 7293242.
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